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1. ЦЕЛИ  ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Цели освоения дисциплины «Программные и аппаратные средства информатики»: 
· знакомство с аппаратным устройством компьютера;

· формирование представления о взаимосвязи аппаратного и программного обеспечения;

· выработка навыков работы с системным программным обеспечением (утилиты, архиваторы, антивирусы);

· выработка навыков работы с прикладным программным обеспечением.

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП ВПО
2.1. Учебная дисциплина Б3.Б4 «Программные и аппаратные средства информатики» относится к базовой части профессионального цикла.
2.2. Для изучения данной учебной дисциплины необходимы знания, умения и навыки, формируемые в рамках школьного курса информатики и ИКТ.
 2.3. Перечень последующих учебных дисциплин, для которых необходимы знания, умения и навыки, формируемые данной учебной дисциплиной: Компьютерные технологии математических исследований, Решение предметно-ориентированных задач. 
3. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
3.1. В результате изучения учебной дисциплины «Программные и аппаратные средства информатики» студенты овладевают следующими знаниями, умениями и навыками:
Знания: 
- знать основные направления информационных технологий;

- архитектуру персонального компьютера;

- назначение и возможности офисных прикладных программных продуктов;

Умения: 
- выбирать архитектуру персонального компьютера в соответствии с требованиями к условиям применения;

- применять офисные программные средства в повседневной работе; 

Навыки: 

- навыками работы на персональном компьютере под управлением конкретной операционной системы и разработки приложений с использованием офисных программных средств

3.2. Изучение данной учебной дисциплины направлено на формирование у обучающихся следующих компетенций:
ОК-9: стремлением к саморазвитию, повышению своей квалификации и мастерства;
	Структура 

компетенции
	Основные признаки уровня

	
	Базовый уровень
	Повышенный уровень

	знает закономерности и особенности саморазвития
	самостоятельно совершенствовать профессиональное мастерство путем непрерывного пополнения своих знаний
	

	умеет грамотно ориентироваться в теоретических положениях различных концепций саморазвития
	умеет применять полученные знания в практической деятельности
	

	владеет навыками самостоятельной работы с учебной и научной литературой
	навыками самостоятельного отбора  научной литературы в рамках своей профессиональной деятельности
	навыками самостоятельного отбора учебной литературы в рамках своей профессиональной деятельности


ПК-1: готовностью к самостоятельной работе;
	Структура 

компетенции
	Основные признаки уровня

	
	Базовый уровень
	Повышенный уровень

	знает основные методики организации самостоятельной работы
	знает особенности применения основных методик организации самостоятельной работы
	

	владеет навыками самоорганизации 
	самостоятельно находит в различных источниках информации материал по аппаратным и программным средствам компьютера
	


ПК-2: способностью использовать современные прикладные программные средства и осваивать современные технологии программирования;
	Структура 

компетенции
	Основные признаки уровня

	
	Базовый уровень
	Повышенный уровень

	знает современные прикладные программные средства и технологии программирования
	знает состав и назначение офисных программных средств 
	имеет представление о возможностях программирования в офисных программных продуктах

	умеет использовать современные прикладные программные средства
	использует офисные программные средства для решения практических задач
	

	владеет современными прикладными программными средствами
	владеет навыками оформления документов в текстовых редакторах, проведения расчетов в электронных таблицах, создания презентаций
	использует макросы для автоматизации деятельности в современных офисных пакетах


ПК-4: способностью и готов настраивать, тестировать и осуществлять проверку вычислительной техники и программных средств;
	Структура 

компетенции
	Основные признаки уровня

	
	Базовый уровень
	Повышенный уровень

	знает устройство  вычислительной техники
	знает основные принципы функционирования компьютерной техники
	

	умеет подбирать аппаратную и программную конфигурацию под конкретные требования
	знает назначение отдельных аппаратных составляющих вычислительной системы и подбирает их конфигурации для решения практических задач
	обоснованно выбирает программные средства для решения практических задач

	владеет навыками настройки программных средств
	настраивает параметры основных программ офисного пакета для более эффективной работы пользователей
	


4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

4.1. ОБЪЕМ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ
Дисциплина «Программные и аппаратные средства информатики» изучается в 1 семестре.
	Вид учебной работы
	Всего часов

	
	

	
	

	Аудиторные занятия (всего)
	36

	В том числе:
	

	Лекции (Л)
	18

	Практические занятия (ПЗ), Семинары (С)
	––

	Лабораторные работы (ЛР)
	18

	Самостоятельная работа студента (СРС) (всего)
	36

	СРС в период промежуточной аттестации
	––

	Вид промежуточной аттестации 
	зачет (З)
	+

	
	экзамен (Э)
	––

	ИТОГО: Общая трудоемкость
	часов
	72

	
	зач. ед.
	2


4.2. СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

4.2.1. Разделы дисциплины, виды учебной деятельности и формы контроля
	№ п/п
	Наименование раздела
учебной дисциплины 
	Виды учебной деятельности, включая самостоятельную работу студентов (в часах)
	Форма 
текущего контроля

	
	
	Л
	ЛР
	ПЗ
	СРС
	Всего
	

	1 семестр

	1
	Аппаратные средства вычислительной техники
	4
	4
	-
	8
	16
	отчет по ЛР

	2
	Основы обработки текстовой информации
	4
	4
	-
	10
	18
	отчет по ЛР

	3
	Обработка числовых данных в электронных таблицах
	6
	6
	-
	10
	22
	отчет по ЛР

	4
	Основы обработки мультимедийной информации
	4
	4
	-
	8
	16
	творческое
 задание


4.2.2. Содержание разделов учебной дисциплины 
	№ п/п
	Наименование раздела учебной дисциплины 
	Содержание раздела

в дидактических единицах

	1. 
	Аппаратные средства вычислительной техники
	История развития средств вычислительной техники. Современное состояние вычислительной техники. Магистрально-модульный принцип построения компьютера. Технические характеристики основных узлов вычислительной техники. Согласованность параметров при подборе компонентов вычислительной техники. Основные задачи, решаемые с помощью средств вычислительной техники, и требования к аппаратному устройству.

	2. 
	Основы обработки текстовой информации
	Текстовые редакторы и текстовые процессоры. Настройка интерфейса. Этапы работы с текстом. Правила набора текста. Форматирование текста: параметры шрифта и абзаца. Макетирование документов: параметры страницы, списки, колонки. Работа с таблицами и рисунками. Правила оформления математических текстов. Макросы как элемент автоматизации деятельности.

	3. 
	Обработка числовых данных в электронных таблицах
	История возникновения и основные функции электронных таблиц. Именованные области. Виды адресации. Стандартные функции. Автоформат и условное форматирование. Построение графиков и диаграмм. Работа с электронной таблицей как с базой данных. Использование автофильтров и пользовательских фильтров. Возможности Excel по решению математических задач. Основы макропрограммирования в электронных таблицах

	4. 
	Основы обработки мультимедийной информации
	Стандартные программы для обработки графической информации. Инструменты рисования. Способы выделения. Работа с фрагментом изображения. Средства разработки презентаций. Планирование презентации. Оформление слайдов. Шаблоны. Эффекты анимации. Настройка презентации. Управляющие кнопки. 


4.2.3. Образовательные технологии

	№ п/п
	Наименование раздела
учебной дисциплины 
	Образовательные технологии

	1. 
	Аппаратные средства вычислительной техники
	Лек.: вводная лекция, лекция-иллюстрация
Л.Р.: занятие-практикум, технология учебного исследования

	2. 
	Основы обработки текстовой информации
	Лек.: лекция-информация

Л.Р.: технология учебного исследования, занятие-практикум

	3. 
	Обработка числовых данных в электронных таблицах
	Лек.: лекция-информация, лекция с проблемным изложением
Л.Р.: технология учебного исследования, занятие-практикум

	4. 
	Основы обработки мультимедийной информации
	Лек.: лекция-информация

Л.Р.: занятие-практикум, защита творческого проекта


4 ч./8 ч. (33%) - интерактивных занятий от объема аудиторных занятий.
4.2.4. Лабораторный практикум 
	№ п/п
	Наименование раздела
учебной дисциплины 
	Наименование
лабораторных работ
	Всего часов

	1 семестр

	1
	Аппаратные средства вычислительной техники
	1. Лабораторная работа «Аппаратное устройство компьютера»

2. Лабораторная работа c технологией учебного исследования «Подбор аппаратной конфигурации для решения прикладных задач»
	4

	2
	Основы обработки текстовой информации
	3. Лабораторная работа «Набор текста и оформление документов по образцу»

4. Лабораторная работа c технологией учебного исследования «Работа с математическим текстом и средства автоматизации»
	4

	3
	Обработка числовых данных в электронных таблицах
	5. Лабораторная работа c технологией учебного исследования «Проведение расчетов в электронных таблицах»

6. Лабораторная работа «Оформление таблиц и построение диаграмм»

7. Лабораторная работа «Специальные возможности Excel и элементы программирования »
	6

	4
	Основы обработки мультимедийной информации
	8. Лабораторная работа «Создание изображений и разработка презентаций»

9. Защита индивидуальных творческих проектов
	4

	
	ИТОГО:
	
	18


4.3. САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА СТУДЕНТА

4.3.1. Планирование СРС 

	№ п/п
	Наименование раздела
учебной дисциплины
	Виды СРС
	Всего часов

	1. 
	Аппаратные средства вычислительной техники
	Обязательные задания с выбором раздела дисциплины

1. Составление тематического аннотированного каталога Интернет-ресурсов

2. Составление терминологического словаря 

3. Создание сравнительных таблиц по разделу дисциплины

4. Подготовка доклада по разделу дисциплины

5. Разработка тестовых заданий по разделу дисциплины
	8

	2. 
	Основы обработки текстовой информации
	
	10

	3. 
	Обработка числовых данных в электронных таблицах
	
	10

	4. 
	Основы обработки мультимедийной информации
	
	8


Обязательные задания для СРС по всем разделам дисциплины:
- подготовка к лекциям и лабораторным работам;

- поиск теоретического и иллюстративного материала в сети Интернет;

- выполнение индивидуальных заданий.
5. ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ КОНТРОЛЯ УСПЕВАЕМОСТИ И РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

5.1. Текущий контроль

В ходе текущего контроля оцениваются достижения студентов в процессе освоения дисциплины. В качестве оценочных средств используются: отчеты по лабораторным работам, выполнение индивидуальных аудиторных и внеаудиторных работ, различные виды тестирования.
5.2. Промежуточная аттестация

Промежуточная аттестация студентов по дисциплине предполагает зачет, который проводится в форме защиты индивидуального проекта.
6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

6.1. Основная литература

1. Могилев А. В. Информатика : учеб. пособие для студ. высш. пед. учеб. заведений / А. В. Могилев, Е. К. Хеннер, Н. И. Пак ; под ред. А. В. Могилева. — М.: Академия, 2008. — 336 с.
2. Симонович С. В. Практический справочник: Microsoft Word 2007 / С. В. Симонович. — СПб. : Питер, 2008. — 480 с.
3. Залогова Л. А. Компьютерная графика : элективный курс:учеб.пособие / Л.А.Залогова. — М. : БИНОМ.Лаборатория знаний, 2005. — 212с.
4. Бондаренко С. В. Excel 2007: популярный самоучитель / С. В. Бондаренко, М. Ю. Бондаренко. — СПб. : Питер, 2008. — 224 с.
6.2. Дополнительная литература 

1. Рудикова Л.В. Microsoft Excel для студента / Л.В.Рудикова. — СПб.: БХВ-Петербург, 2004. — 368с.
2. Гельман В.Я. Решение математических задач средствами Excel : практикум / В.Я.Гельман. — СПб.: Питер, 2003. - 235 с.
3. Петров М. Н. Компьютерная графика : учебник для вузов / М.Н.Петров, В. П. Молочков. — 2-е изд. — СПб. : Питер, 2006. — 811с.
4. Каганов В. И. Компьютерные вычисления в средах EXCEL и MathCAD / В.И.Каганов. — М. : Горячая линия, 2003. — 328с.
5. Колисниченко Д.  Очень хороший самоучитель пользователя компьютером. Как самому устранить 90% неисправностей в компьютере и увеличить его возможности / http://www.biblioclub.ru/book/51764/

6. Кремень Е. В., Кремень Ю. А. Основы работы в Word. Учебный справочник / http://www.biblioclub.ru/book/78478/
7. Горбачев А. Г., Котлеев Д. В.  Microsoft Excel. Работайте с электронными таблицами в 10 раз быстрее / http://www.biblioclub.ru/book/85059/
7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

7.1. Требования к аудиториям (помещениям, местам) для проведения занятий:

Лекционные аудитории и компьютерные классы для проведения лабораторных работ должны быть оснащенные мультимедийным оборудованием для проведения интерактивных занятий
. 
Подключение к сети Интернет в компьютерном классе – обязательно, в лекционной аудитории – желательно.
7.2. Требования к оборудованию рабочих мест преподавателя и обучающихся:
РМП: Мультимедийное оборудование1. 
РМО: компьютеры, подключенные к сети Интернет. Необходимо наличие общедоступного сетевого диска для обмена информацией.
В компьютерном классе должно быть установлено следующее программное обеспечение:

- ОС Windows (не ниже ХР);

- MS Office 2007 (2010):  Word, Excel, PowerPoint и др.;
- Web-браузеры: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera и др. с поддержкой Flash и Java (TM).
� Ноутбук (компьютер) с аудиоколонками, видеопроектор, интерактивный экран.





PAGE  

